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	الهدف العام للوظيفة:

	قيادة المركبة أو الآلية لأغراض العمل الرسمي.

	المهام الفنية:

	· تفقد المركبة والآلية والعمل على نظافتها وصيانتها يومياً من حيث التزييت والتشحيم وتفقد البطارية والماء وتغيير الإطارات. 
· تقديم الخدمة إلى الجهة الطالبة بالسرعة اللازمة بناءً على التعليمات الصادرة إليه من رئيسه المباشر وللأعمال الرسمية فقط.
· التأكد أن المركبة أو الآلية بحالة جيدة قبل بدء الدوام الرسمي وإبلاغ المسؤولين عن أي خلل أو عطل يلحق بالمركبة أو الآلية ومتابعة إصلاحها.
· الاستخدام الأمثل للمركبة أو الآلية والحرص على سلامتها والتقيد بقواعد المرور والتعليمات الخاصة بقيادة المركبات والآليات. 
· تطبيق قواعد وتعليمات السلامة العامة.
· القيام بأي مهام أخرى يكلف بها ولها علاقة بعمله.

	المهام الإدارية:

	· تسجيل الرحلات أو الأعمال التي يكلف بها يومياً في السجل اليومي لحركة المركبة أو الآلية والحصول على توقيع الجهة المستفيدة من خدمة المركبة أو الآلية.
· متابعة تجديد ترخيص المركبة أو الآلية في الوقت المحدد.


	المسمى الوظيفي:  سائق جميع السيارات 

	الإدارة : صيانة النقل

	الدائرة: صيانة الوسط

	القسم : صيانة محطات الوسط

	المسؤول المباشر: رئيس قسم صيانة محطات الوسط

	الوظائف التابعة:
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	المؤهلات العلمية: 

	إنهاء مرحلة التعليم الأساسية كحد أدنى.

 

	الشهادات المهنية
	الدورات المتخصصة

	
	

	
	

	
	

	 الخبرات العملية: 

	خبرة عملية لمدة سنتين في مجال العمل.

	العلاقات الوظيفية الخارجية: 
	العلاقات الوظيفية الداخلية:

	
	الاتصال بدوائر وأقسام الشركة في الأمور المتعلقة بعمله حسب الصلاحيات المفوضة له أو تعليمات الرئيس المباشر

	متطلبات بدنية خاصة للوظيفة:
القدرة البدنية واللياقة الشخصية.
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	الخطورة في العمل
	 

	
	  العمل في المنشآت الكهربائية

	
	 


	الكفايات الوظيفية

	

	الكفايات الأساسية
	مستوى الإتقان
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	مستوى الإتقان
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	الاستخدام الأمثل والحفاظ على سلامة المركبات/ الآليات ومتابعة صيانتها 
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	تكافؤ الفرص
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	العمل بروح الفريق
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	الكفايات الإدارية 
	 
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	تاريخ الإصدار
	الاعتماد

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


